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Die Kassenzahnärztliche Vereinigung Mecklenburg-Vorpommern ist eine Körperschaft des öffentlichen 
Rechts und hat eine Schlüsselfunktion im Gesundheitswesen. Wir sind zuständig für die Sicherstellung 
der vertragszahnärztlichen Versorgung der gesetzlich Versicherten und vertreten die Interessen der 
freiberuflich tätigen Zahnärztinnen und Zahnärzte in M-V. 
 

Für die Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Personalsachbearbeiter (w/m/d) in Teil- oder Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben 

 Personaladministration und -betreuung von Eintritt bis Austritt 

 selbstständige und termingerechte Durchführung der Gehalts- und Pensionsabrechnung 

 allgemeine Korrespondenz mit Behörden, Ämtern, Krankenkassen, etc. 

 Erstellen von Auswertungen und Statistiken sowie Datenpflege 

 Unterstützung beim Bewerbungsmanagement 

 

Ihr Profil 

 erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Berufserfahrung oder Weiterbildung im Personalwesen wünschenswert 

 gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht 

 Organisationsfähigkeit und zuverlässige, selbstständige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und hohe Serviceorientierung 

 

Wir bieten Ihnen 

 eine sichere Perspektive in einem zukunftsorientierten und unbefristeten Arbeitsverhältnis in der 

Gesundheitsbranche 

 eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 eine der Tätigkeit entsprechende Vergütung in Anlehnung an den TV-L mit einer 

Jahressonderzahlung 

 flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell 

 betriebliche Altersversorgung und Jobrad 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie Ihre vollständige Bewerbung bitte bis zum 15.12.2023 an die Kassenzahnärztliche 

Vereinigung Mecklenburg-Vorpommern, Wismarsche Str. 304, 19055 Schwerin, personal@kzvmv.de. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


